
附件：
                    公务接待审批单
                                      年   月    日
	接待对象
	

	接待事由
	

	宾客需求
	职级
	
	人数
	

	
	住宿标准
	
	用餐标准
	

	
	其他事项
	

	接待部门
	
	经办人
	

	部门审核
	
	院领导审批
	


                                   泸州职业技术学院办公室制
公务接待清单
                                      年    月    日
	接待对象
	

	公务活动
	

	宾客情况
（姓名、职务等）
	

	接待内容

	内容
	时间
	场所
	人数
	费用
	经办人

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	经费合计
	


泸州职业技术学院办公室制
